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[OOKYMEHT MOAMMCAH
BNEKTPOHHOW NOAMNCHIO

HOJIO’KEHHUE Ob APXUBE HIKOJIbI



1.0011e noJioKeHus

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenue o0 apxuBe IIKOJIBI pa3pabOTaHO HA OCHOBAaHUU
[IpumepHOro mOJIOKEHUSI 00 apXWBE OPraHU3alMU, YTBEPKICHHOTO MNPHUKA30M
@enepanbHOoro apxuBHoro areHtctBa Ne 42 or 11 ampens 2018 roma, B
cootBercTBUM ¢ IIprkaszom MunkynsTypsl Poccun ot 31.03.2015 No 526 «O6
YTBEPKIACHUU TMPAaBWI OpraHU3alliyd XpaHEHUS, KOMIUIEKTOBAaHHMS, Yy4yeTa U
UCIIOJIb30BaHUsl JIOKYMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoii ®enepauuu u
JPYTUX apXUBHBIX JTIOKYMEHTOB B OpraHax TrOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHax
MECTHOTO CaMOYTpaBieHUs U opranuzanusax», Y crasom MbOVY «lllkoma No 87».
1.2. B cBoelt JesaTenbHOCTH apXHB PYKOBOJACTBYeTCs AaHHbIM [lonokenuem 06
apxuBe 1mKoJbl, DenepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-D3 «O06 apxuBHOM
nene B Poccuiickoit ®enepanuuy», HOPMATUBHBIMM TPABOBBIMU aKTaMH U
METOOUYECKUMU pekoMeHaanusMu DenepanbHOr0 M PETHOHAIBHOIO YPOBHEH,
JIOKaJIbHBIMA HOPMATHMBHBIMM aKTaMH IIKOJIbI, MPUKa3aMu M YKa3aHUSIMU
BBILIECTOSIUX OpraHU3alUi.

1.3. Jlannoe [Ilonoxkenue 00 apxuBe 00pa3oBaTEIbHOW  OpraHU3AIUU
yCTaHaBIMBaeT 3a7aud W (QYHKUUMA IIKOJBHOTO apXHBa, pPErjJaMeHTUPYET
JeSTEeILHOCTD JIWIIA, OTBETCTBEHHOI'O 3a BEJICHUE apX1Ba B 00111€00pa30BaTeIbHOM
YUPEKICHHUH.

1.4. loxyMeHTBI 00111€00pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHHS, UMEIOIINE UCTOPUUECKOE,
KyJIbTYPHOE, HAYYHOE, COIIMAIbHOE, IKOHOMHYECKOE U MOJUTUYECKOE 3HAYEHUE,
COCTaBJISIIOT TOCYJAApPCTBEHHYIO YacTh ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit @exnepaiiuuy,
SBJIAIOTCS. COOCTBEHHOCTBIO FOCYJapCTBa M MOMJIEKAT NOCTOSHHOMY XPaHEHHUIO B
rocyaapcTBeHHbix apxuBax Poccuiickon ®@enepamuu. Jlo nepemaun  Ha
rOCyJJapCTBEHHOE XpaHECHHWE JIaHHBbIE JOKYMEHThl BpPEMEHHO XpaHATCS B
0011e00pa30BaTENILHOM YUPEHKICHHUH.

1.5. B mxome s XpaHeHus JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onHma Poccuiickoit
denepaui U 3aKOHYEHHBIX JEJIOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB IPAKTUYECKOTO
Ha3HAYCHHUs, UX OTOOpa, ydyeTa, MCIOJIb30BaHUS W TOATOTOBKM K Tiepeaade Ha
rocyJJapCTBEHHOE XPAaHEHHUE CO3AAETCS apXUB.

1.6. ApxuB B WIKOJE CO3/AE€TCS KaK CAMOCTOSTENbHOE MOApa3ACICHUE,
BO3TJIABIISIEMOE JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEIEHUE apXUBa COIJIACHO MpHUKa3y
JTUPEKTOPA IIKOJIBI.

1.7. OO1iieobpa3zoBaTeibHOE YUpexKIACHUE OO0ECIeUnBaeT apXUB HEOOXOJAUMBIM
MOMEIICHHEM, 000PYA0OBAHUEM U KaJPaAMH.

1.8. OOmieoOpa3oBaTenbHOE YUPEXKJICHHE OO0ECIEUUBAET COXPAHHOCTh, Y4ET,
oTOOp, YIOPSJOYEHHE M HCMOJb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOTO ¢oHIa
Poccuiickoit denepanuu, oOpasyromuxcs B ero JearenbHocTH. OOecrneunBaeT
CBOEBPEMEHHYIO Iepelauy 3THX JOKYMEHTOB Ha TOCYAapCTBEHHOE XPaHEHHUE.

1.9. Bce paboThl, CBsA3aHHBIE C MOATOTOBKOM, TPAaHCIOPTUPOBKOM W mepenadeit
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOASATCA CHJIAMH U 32 CUET IIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary u nopuy nokymeHToB ApxuBHOTO (hoHAa Poccuiickoit denepammu
JIOJDKHOCTHBIE JIUIA 00111€00pa30BaTeIbHOTO YUPEXKICHUS HECYT OTBETCTBEHHOCTh
B COOTBETCTBUU C JEHUCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIHCTBOM.



1.11. [IxonbHbIN apxuB pabOTAET COMIACHO TUIAHY, YTBEPKAAEMOMY AUPEKTOPOM
0011e00pa30BaTENLHOTO YUPEKACHHS, M OTYUTHIBACTCS TIEpel HUM B CBOEH
pabore.

1.12. KoHTpoJib AEATEIBHOCTH apXHBa OCYIIECTBIISIET TUPEKTOP IIKOJIBI.

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB noctymnaror:

~ 3aKOHYEHHBIC JEJIOMPOM3BOACTBOM IIKOJBI JOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO
XpaHeHust, 00pa30BaBIIKECs B JEATEILHOCTH CTPYKTYPHBIX MOApA3/ICICHUH,
JIOKyMEHTBI BpeMeHHOTO (cBbile 10 JeT) cpoka XpaHeHus, HEOOXOIUMBIEC B
MPAKTUYECKOMN JAESTEIIbHOCTH, JOKYMEHTHI 10 KaJipaM U 00y4aroIuMcs.

— JIOKYMEHTBI MTOCTOSIHHOTO XPaHEHUS U IO JIMYHOMY COCTaBY YUpEKIACHHI-
MIPEIICCTBEHHUKOB JTMYHBIC dboHIBI 1:1914%11170:¢ pabOTHUKOB
00111e00pa30BaTEIBHOTO YUPEKACHUS, IOCTYTUBIIINE B apXUB.

— CIyXcOHbIE ¥ B€IOMCTBECHHBIC U3JaHHSI.

— HAy4YHO-CIPABOYHBIN armapaT K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.3agaum U QyHKLUUM apXuBa
3.1. OcHOBHBIMHM 3aJJa4aMH APXUBA MIKOJIBI SBJIKOTCS:
3.1.1. KoMmmuiekToBaHHE TOKYMEHTaMH, COCTAB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH Pa3IeIOM
2 "acrosero [lonoxenus 06 apxuse o0e00pa30BATENBHOTO YUPEKICHHUS.
3.1.2.  VYuer, o0ecreyeHue COXPAHHOCTH, CO3/JaHHE€ HAYYHO-CIPABOYHOTO
anrapara, UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B APXUBE IIKOJIBI.
3.1.3. IloaroroBka M CBOEBpPEMEHHas Iepenaya JOKYMEHTOB ApXHBHOro (onaa
P® nHa rocynapcTBEHHOE XpaHEHHUE.
3.1.4. OcymectBieHue KOHTpoOJss ¢opMHupoBaHus U oO(opMIeHHS J1eT B
JIeJIONPOU3BOACTBE 0OPA30BATEIBHOIO YUPEIKICHHUS.
3.2. B cOOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU Ha HEro 33JlayaMy apXuB OCYLIECTBISET
cienyronue GyHKIUu:
3.2.1. IlpuHuMaer He TNO3JHEE YEM dYepe3 3 roJa INOCIE 3aBEpILICHUS
JEJIONPOU3BOACTBOM,  YYUTHIBAET M  XPAHUT  JOKYMEHTbl  CTPYKTYPHBIX
MOAPA3AEIEHUN IIKOJIBI.
3.2.2. PazpabartbiBacT TpaduKu TPEACTaBICHUS OMUCEH Ha PacCMOTpPEHHUE
HKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHUCCHM U TEepefadyd JOKYMEHTOB ApXHUBHOro (hoHaa
P® nHa rocynapcTBEHHOE XpaHEHHUE.
3.2.3. CocraBnsieT W NOpEACTABISET HE NO3[HEE 4YeM dYepe3 2 roja IMocie
3aBEPIIEHUS JIE€JONPOU3BOJICTBOM T'OJIOBBIE PA3AENBl OMHUCEN JENI MOCTOSHHOIO
XpaHEHUs] W 10 JUYHOMY COCTaBy Ha pAacCCMOTPEHHE HKCIEPTHOW KOMHUCCUU
IIKOJIBI.
3.2.4. OcymiecTBISIET YY€T U 00CCIICUMBALT MOJIHYIO0 COXPAHHOCTh MPUHSATHIX JIETI.
3.2.5. Co3paet, MOMOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIM amnmapar K
XPaHSIIUMCS B a@pXUBE JIeJaM U IOKYMEHTaM.
3.2.6. Opranu3yer UCTIO0JIb30BaHUE TOKYMEHTOB:



— uHbOpMHpYET JOUpPEeKTOpa U  pabOTHUKOB  0011€00pa30BaTENHLHOTO
YUPEKJICHHS O COCTABE U COJICP)KaHUM JIOKYMEHTOB apXHBa;

— BBIJACT B YCTAHOBJIICHHOM TOPSIAKE Jeja, JOKYMEHThl WM KOIHUHU
JIOKYMEHTOB B IIEJISAX CITY’)KEOHOTO W HAYYHOTO MCIOJIB30BaHUS JJIsT paOOTHI
B IMOMEIIICHUU apXUBa;

— MCIIOJHSET 3alpOoChl OpraHu3alliii U 3asBJICHUS TPaXKJIaH 00 yCTaHOBJICHUU
TPYJOBOTO CTa)ka M JAPYTUM BOIPOCaM COIMAJILHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM TOPSJIKE BbIAAET KOMUU JJOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU;

— BEJET y4eT UCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B IIKOJbHOM apXUBE.

3.2.7. TIpoBOAUT 3KCIEPTHU3Y ILEHHOCTH JAOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCA B apXHBE,
y4acTBYET B pabOTe IKCIEPTHOW KOMUCCHUHU IIKOJIBI.

3.2.8. Oka3blBaeT METOJAMYECKYIO TOMOIIb CIYX0€ JeJ0NpOou3BOJCTBA B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYphl e  00IIeo0pa3oBaTeIbHOTO  YUPESKICHUS,
KOHTPOJIMPYET TMPaBWIBHOCTH  (GopMUpOBaHUA U OodOpMIICHUS Jed B
JIEJIONIPOU3BOJICTBE, a TAK)KE MOATOTOBKY JIeJI K IIepe/iaue B IIKOJIbHBIN apXUB.
3.2.9. YyacTByeT B NMPOBEICHUH MEPOINPHUSATUMA IO IOBBIIICHUIO KBaTU(DHUKAIINH
pa0OTHUKOB apxuBa U  CIYXOBl  JIEJTOMPOU3BOJCTBA  00pa30BATEIIHLHOM
OpraHu3alluu.

3.2.10. EKerogHo MpeacTaBisSIET B COOTBETCTBYIOIIMN T'OCYAapCTBEHHBIN apXWB
CBEJICHHS O COCTaBE U 00bEeMe JJOKYMEHTOB I10 YCTaHOBJIEHHOH (hopme.

4. IlpaBa 1 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
J171s1 BBITIOJTHEHUST BO3TIOKEHHBIX 3a71a4 U (PYHKITUH JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB,
MMEET IPABO:
4.1. KoHTpoIupOBaTh BBIIIOJIHEHHE YCTAHOBJICHHBIX MpaBWi pPabOThl €
JOKyMEHTaMU B CTPYKTYPHBIX  MOJpa3fesieHus X  001eo0pa3oBaTebHOTO
YUPEKICHHUS.
4.2. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJPA3JACICHU U PaOOTHUKOB IIKOJIBI
CBEJICHUSI, HEOOXOAMMBbIE Mg padOThl apxuBa, C Y4YETOM OOECIeUeHUs
BBITIOJTHEHHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 3a7a4 U (yHKIIUIA.
4.3. JlaBaTb pa3bsICHEHUSd M PEKOMEHIAIMU [0 BOMNpPOCaM, BXOISIIUM B
KOMIIETEHIIMIO apX1Ba.

5. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHMPOBAHHE APXUBA
5.1. Ha3zHaueHHOe npUKa3oM IUPEKTOpa LIKOJIbI JIULIO, OTBETCTBEHHOE 32 BEACHHE
apxuBa, OTBEYAET 3a BHINOJHEHUE BO3JIOXKEHHBIX Ha apXWB 3a7ad U (YHKIUI B
COOTBETCTBUM C JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanum.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEIEHUE JEIIONPOU3BOJACTBA, IOArOTOBKY U
IPENCTABICHUE JOKYMEHTOB HAa XPAaHEHUE B apXWB, HA3HAYAKOTCSH AUPEKTOPOM
IIKOJIBI.
5.3. KonTponp 3a J€ATEIBHOCTBIO apXUBa  OCYIIECTBISIET  JUPEKTOP
0011e00pa30BaTENBLHOTO YUPEKICHHUS.

6. 3aK/II0YUTEeIbHBIC MOJIOKECHUS



6.1. Hacrosmee IlonoxxeHne o0 apxXxuBe WIKOJBI SIBISETCA JIOKAJIBHBIM
HOPMATHUBHBIM aKTOM 00I111€00pa30BaTEeIbHOIO YUPEKACHHS, PErIAMEHTUPYIOITUM
NeSATEIbHOCTh IIKOJIBHOTO apXHWBa, NMPUHUMAETCS Ha IEarorH4eckKOM COBETE U
yTBepk1aeTcs (1100 BBOJUTCS B JCHCTBUE) MIPUKA30M JUPEKTOPA IITKOJIbI.

6.2. TlonoxkxeHue TPUHUMAETCS Ha HEONpENCTCHHbI Cpok. W3meHeHus u
nononHeHus: K [lonokeHuo NMpUHUMAIOTCS B MOPSAKE, MPEeTyCMOTPEHHOM 11.6.1.
nanHoro [onoxeHus.

6.3. Ilocne mpunsaTus [lomoxenus 06 apxuBe 0O0pa3oBaTeIbLHON OpraHu3anuu (UiH
WU3MEHEHUN U JIONOJIHEHHM OTIEIbHBIX MYHKTOB M pa3/ielioB) B HOBOW pedakluu
IpeabIAyIas peaaKkuus aBTOMaTUYECKN YTPAuYUBAET CUITY.
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